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1 Общие положения

[bookmark: _Hlk223982105]1.1 Назначение «Политики в отношении обработки персональных данных «ПАО «НПП «Импульс»
1.1.1 Настоящая «Политика в отношении обработки персональных данных «ПАО «НПП «Импульс» (далее – Политика) определяет деятельность ПАО «НПП «Импульс» (далее – Общество), связанную с обработкой персональных данных в рамках правовых отношений между Обществом, работниками и другими лицами, чьи персональные данные обрабатываются для выстраивания взаимовыгодного сотрудничества; при этом Общество гарантирует соблюдение требований по защите персональных данных при их обработке и основывается на Федеральном законе «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ (далее – ФЗ № 152) и других законодательных актах Российской Федерации в части организации работы с персональными данными.
1.1.2 Действие настоящей Политики не распространяется на:
- обработку персональных данных физическими лицами, не имеющими доступа к базе персональных данных Общества, исключительно для личных и семейных нужд, если при этом не нарушаются права субъектов персональных данных;
- обработку физическими лицами персональных данных, полученных из общедоступных источников информации, если при этом не нарушаются права субъектов персональных данных;
- обработку персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну. 

1.2 Основные понятия, используемые в Политике
1.2.1 автоматизированная обработка персональных данных: Обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
1.2.2 блокирование персональных данных: Временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
1.2.3 информационная система персональных данных: Совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
1.2.4 неавтоматизированная обработка персональных данных: Действия с персональными данными, которые осуществляются при непосредственном участии человека.
1.2.5 обезличивание персональных данных: Действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных без использования дополнительной информации.
1.2.6 обработка персональных данных: Любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение [image: ]персональных данных.
1.2.7 оператор персональных данных (далее - Оператор): Государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с [image: ][image: ]персональными данными.

Примечание - Общество является оператором персональных данных, включенным в реестр операторов Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций в Российской Федерации (Роскомнадзор).

1.2.8 персональные данные: Любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
1.2.9 предоставление персональных данных: Действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
1.2.10 распространение персональных данных: Действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
1.2.11 смешанная обработка персональных данных: Совокупность автоматизированного и неавтоматизированного способов обработки персональных данных.
1.2.12 субъект персональных данных: Прямо или косвенно определенное или определяемое физическое лицо, являющееся носителем персональных данных.
1.2.13 трансграничная передача персональных данных: Передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или иностранному юридическому лицу.
1.2.14 уничтожение персональных данных: Действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.


1.3 Основные права Оператора
1.3.1 Общество вправе:
- получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, содержащие персональные данные; 
- требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения предоставленных персональных данных;
- обрабатывать персональные данные субъектов, полученные от других лиц согласно заключенных договоров или поручений. Объем, цели, условия обработки и сроки хранения таких персональных данных регламентируются договором или поручением и законодательством Российской Федерации. В этом случае получение Обществом согласия субъектов на обработку персональных данных не обязательно;
- обрабатывать персональные данные субъекта, занятого в научной, литературной или иной творческой деятельности, не нарушая при этом прав и законных интересов субъекта персональных данных;
- обрабатывать персональные данные в статистических и иных исследовательских целях (анкетирование) при условии обязательного обезличивания персональных данных;
- без дополнительного согласия обрабатывать персональные данные субъектов для доставки им почтовых отправлений организациями почтовой связи, или установления связи с ними иными способами, для рассмотрения жалоб, претензий и других требований субъектов в адрес Общества и предоставления ответов на них;
- хранить персональные данные организовано, в форме, обеспечивающей идентификацию субъекта персональных данных в течение сроков, установленных Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения».

1.4 Основные обязанности Оператора
1.4.1 Общество обязано:
- обрабатывать персональные данные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;
- рассматривать все обращения субъектов персональных данных по вопросам обработки персональных данных и своевременно давать мотивированные ответы согласно полученным запросам;
- предоставлять субъекту персональных данных возможность безвозмездного доступа к его персональным данным;
- принимать меры по блокированию, уточнению, уничтожению персональных данных субъекта персональных данных в связи с его обращением с законными и обоснованными требованиями;
[bookmark: _Hlk233041742]- включать в договоры, предусматривающие поручение третьим лицам обработки персональных данных, обязательства соблюдать ими принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные требованиями    ФЗ № 152 и других законодательных актов Российской Федерации;
- выявлять и устранять нарушения законодательства Российской Федерации в области организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных и последствия таких нарушений;
[bookmark: _Hlk223989143]1.4.2 Другие обязанности Общества, как оператора персональных данных, установлены в законодательных актах Российской Федерации и внутренних локальных актах Общества.
1.4.3 Ответственность Общества за нарушение требований нормативных правовых актов Российской Федерации и локальных актов Общества в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5 Права субъектов персональных данных
1.5.1 Субъекты персональных данных имеют право на:
- подтверждение факта обработки персональных данных;
- получение информации о правовых основаниях и целях обработки персональных данных, применяемых способах их обработки; 
- получение сведений о составе обрабатываемых персональных данных, относящихся к субъекту персональных данных, источнике их получения, в соответствии с порядком представления[image: ] таких данных, предусмотренным законодательством Российской Федерации;[image: ]
- получение данных о наименовании и местонахождении Общества и третьих лиц, которые осуществляют обработку персональных данных по поручению Общества;
- [image: ]получение сведений о лицах (за исключением работников Общества), которые имеют доступ к персональным данным субъекта или которым могут быть раскрыты его персональные данные на основании договора с Обществом и с их согласия или на основании законодательства Российской Федерации без их дополнительного согласия;
- получение сведений о способах исполнения Обществом обязанностей, установленных ФЗ № 152;
[image: ]- получение сведений о лицах, осуществляющих обработку персональных данных субъекта по поручению Общества и с согласия субъекта персональных данных;
- получение сведений о сроках обработки и хранения персональных данных;
- получение иных сведений, предусмотренных ФЗ № 152;
- уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
- отзыв согласия на обработку персональных данных; при этом Общество информирует субъекта персональных данных о последствиях такого отзыва для субъекта;
- принятие мер по защите своих прав, предусмотренных ФЗ № 152;
[image: ]- обжалование действия или бездействия Общества, осуществляемого с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд;[image: ]
- другие права, предусмотренные ФЗ №152.
1.5.2 Право субъекта персональных данных на получение сведений, касающихся обработки его персональных данных в Обществе, может быть ограничено в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.6 Обязанности субъектов персональных данных
1.6.1 Субъекты персональных данных обязаны:
- предоставлять Обществу только достоверные данные о себе;
- предоставлять Обществу документы, содержащие персональные данные в объеме, необходимом для цели обработки;
- своевременно сообщать Обществу об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных.

2 Цели сбора персональных данных

2.1 Обработка персональных данных Обществом осуществляется для достижения следующих целей:
- реализации функций, полномочий и обязанностей, [image: ]возложенных на Общество действующим законодательством, нормативными правовыми и иными актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом, лицензиями и внутренними нормативными [image: ]документами Общества;
- исполнения договоров, сторонами которых либо выгодоприобретателями или поручителями, по которым является субъект персональных данных, а также для заключения договоров по инициативе субъекта персональных данных или договоров, по которым субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 
- исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, [image: ]подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
- передачи Обществом персональных данных или поручения их обработки третьим лицам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 
- реализации требований законодательства Российской Федерации в области индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования;
- реализации требований законодательства Российской Федерации в области допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к работе со сведениями, составляющими государственную тайну;
- оказания содействия субъектам персональных данных в трудоустройстве в Общество;
- заключения, исполнения и прекращения трудовых договоров и соглашений к ним; ведения кадрового делопроизводства, воинского и бухгалтерского учета работников; содействия работникам в выполнении трудовых функций, повышении квалификации, обучении, аттестации и оценки; предоставления работникам добровольного медицинского страхования и различного вида льгот; заполнения первичной статистической документации (например, анкетирование) в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, Уставом Общества и другими внутренними [image: ]документами Общества;
- обеспечения пропускного режима Общества и безопасности физических лиц и [image: ]посетителей Общества путем оформления допуска и организации учета лиц, допущенных на территорию Общества; 
- обеспечения прохождения работниками Общества и соискателей на замещение вакантных должностей обязательных медицинских осмотров; 
-  организации учета работников Общества для обеспечения их средствами индивидуального пользования, используемыми для предотвращения или уменьшения воздействия на работников вредных и (или) опасных производственных факторов, а также для защиты от загрязнения (в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации). 
2.2 Персональные данные в Обществе обрабатываются в соответствии с установленными целями. При этом исключено объединение баз персональных данных, обрабатываемых в несовместимых между собой целях.
Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют целям обработки, исключена избыточность персональных данных по отношению к целям их обработки. 

3 Правовые основания обработки персональных данных

3.1 Правовыми основаниями обработки персональных данных являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";
- Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ "Об основах обязательного социального страхования";
- Федеральный закон от 15.12.2001 №167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";
- Федеральный закон от 29.11.2010 №326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
- приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;
- Устав Общества;
- договоры, заключаемые между Обществом и субъектами персональных данных;
- согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных;
- иные основания, когда согласие на обработку персональных данных не требуется в силу закона.

4 Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

4.1 Общество осуществляет обработку персональных данных следующих категорий субъектов персональных данных:
- физических лиц, состоящих и состоявших в трудовых отношениях с Обществом;
- физических лиц - соискателей на вакантные должности в Обществе;
- физических лиц, состоящих в договорных отношениях с Обществом;
- представителей юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, состоящих в договорных отношениях с Обществом;
- посетителей Общества;
[bookmark: _Hlk233042709]- граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, командированных в Общество;
- близких родственников (в том числе бывших супругов) работников Общества; 
- студентов, проходящих практику в Обществе.
4.2 В рамках каждой из категорий субъектов и применительно к конкретным целям Общество осуществляет обработку персональных данных. Основные цели обработки персональных данных перечислены ниже.
4.2.1 Цель обработки персональных данных: работа с соискателями на замещение вакантных должностей. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, гражданство, адрес проживания, номер телефона, адрес электронной почты, данные о предыдущем опыте работы, данные об образовании и повышении квалификации.
4.2.2 Цель обработки персональных данных: выполнение обязанностей по отношению к работникам и государству в соответствии с законодательством Российской Федерации; допуск должностных лиц и граждан Российской Федерации к работе со сведениями, составляющими государственную тайну. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, реквизиты паспорта, гражданство, адрес проживания, номер телефона, адрес электронной почты, данные о предыдущем опыте работы, данные об образовании и повышении квалификации, данные о несовершеннолетних детях, индивидуальный налоговый номер, страховой номер индивидуального лицевого счета, медицинские справки о допуске к работе или другие, связанные с трудовой деятельностью, данные о близких родственниках (мать, отец, дети, братья, сестры): гражданство близких родственников, дата и место рождения (или дата и место смерти) место жительства, место работы, образование, автобиография по форме анкеты, фотография.
4.2.3 Цель обработки персональных данных: соблюдение пропускного режима. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, подтверждающего личность, фотография (только для постоянного пропуска).
4.2.4 Цель обработки персональных данных: размещение персональных данных в общедоступных источниках информации (карточка контакта внутри локальной сети Общества, телефонный справочник Общества). Обрабатываемые персональные данные: фотография, фамилия, имя, отчество, должность.
4.2.5 Цель обработки персональных данных: организация профсоюзной деятельности. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, другие персональные данные согласно требуемых форм документов.
4.2.6 Цель обработки: заключение договоров с юридическими и физическими лицами (отличными от трудовых договоров). Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, реквизиты паспорта (для физических лиц).
4.2.7 Цель обработки персональных данных: заключение дополнительных соглашений с работниками, отличных от трудовой деятельности. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, реквизиты паспорта, другие персональные данные в зависимости от содержания соглашения.
4.2.8 Цель обработки персональных данных: передача персональных данных или поручение их обработки третьим лицам. Обрабатываемые персональные данные: фамилия, имя, отчество, реквизиты документов, подтверждающих личность, другие персональные данные в зависимости от цели передачи персональных данных третьим лицам.
4.3 В каждом конкретном случае цели обработки персональных данных и полный перечень персональных данных, необходимых для достижения установленных целей, приводятся в согласиях на обработку персональных данных, формы которых приняты в локальных актах Общества и соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.

5 Порядок и условия обработки персональных данных

5.1 Действия (операции), совершаемые с персональными данными
5.1.1 Общество обеспечивает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
 5.2 Обработка персональных данных в Обществе осуществляется следующими способами: 
 - без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка персональных данных);
- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных (совокупность автоматизированного и неавтоматизированного способов).
5.3 Сроки обработки персональных данных устанавливаются в согласиях на их обработку персональных данных и регламентируются законодательством Российской Федерации. Сроки обработки персональных данных могут быть скорректированы субъектом персональных данных в случае отзыва согласия на обработку персональных данных или направления Обществу требования о прекращении обработки персональных данных.  
5.4 Общество с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, может предоставлять персональные данные для обработки другим (третьим) лицам по поручению или на основании заключенного с ними договора.
Другое (третье) лицо, которое обрабатывает персональные данные по поручению Общества, должно предоставить гарантийное письмо (или иной документ) Обществу, в котором обязуется выполнять требования законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных. 
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Общества, несет ответственность перед Обществом за действия, совершаемые с персональными данными.
5.5 Общество не использует базы данных, находящиеся за пределами территории Российской Федерации, при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.6 Общество вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
5.7 Общество и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Работники Общества, допущенные к обработке персональных данных, заключают соглашение о неразглашении персональных данных.
5.8 При обработке персональных данных Общество предпринимает все необходимые правовые, организационные и технические меры достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ №152 и принятых в его развитие подзаконных актов. 
5.9 Общество применяет необходимые правовые, организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данных и защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, обезличивания, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных в части определения и предотвращения угроз безопасности при обработке персональных данных в информационных системах путем применения средств защиты информации.
5.10 Общество принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий с ними третьих лиц. 
5.10.1 Основными организационными мерами по защите персональных данных являются: 
- регламентация состава третьих лиц, которым Общество передает персональные данные; 
- конкретизация перечня работников, осуществляющих обработку персональных данных или имеющих к ним доступ;
- строгое, избирательное и обоснованное распределение информации, содержащей персональные данные и предоставление доступа к ней; 
- надлежащая организация процедуры уничтожения персональных данных; 
- разработка и усовершенствование локальных актов Общества, регламентирующих процедуры обработки персональных данных; 
- назначение лица, ответственного за обработку персональных данных; 
- утверждение мест хранения материалов, содержащих персональные данные, а также доступа к ним сотрудников Общества; 
- обеспечение раздельного хранения персональных данных на разных материальных носителях, обработка которых осуществляется в различных (несовместимых) целях;
- применение процедуры обезличивания персональных данных.
5.10.2 В качестве технических мер защиты персональных данных Обществом применяются антивирусная защита, специализированные средства защиты информации от несанкционированного доступа, предоставляемые соответствующими сервисами и программным обеспечением, используемым Обществом. 
5.10.3 Общество обеспечивает взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области обеспечения безопасности, о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных данных.
5.11 Условиями прекращения обработки персональных данных являются: истечение срока согласия на обработку персональных данных, достижение целей обработки персональных данных, отзыв согласия субъектом персональных данных, выявление неправомерной обработки персональных данных.
5.12 Хранение персональных данных осуществляется Обществом в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных не установлен законодательством Российской Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. 
5.12.1 В каждом конкретном случае сроки хранения персональных данных приводятся в согласиях на обработку персональных данных, формы которых приняты в локальных актах Общества и соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных. 
5.12.2 Основные сроки хранения персональных данных в соответствии с целями обработки персональных данных:
- цель обработки персональных данных: работа с соискателями на замещение вакантных должностей - срок хранения: 30 дней со дня подписания согласия или до отзыва согласия;
- цель обработки персональных данных: выполнение обязанностей по отношению к работникам и государству в соответствии с законодательством Российской Федерации - срок хранения: личные дела 50 (сформированы после 01.01.2003) или 75 лет (сформированы до 01.01.2003), остальные документы согласно приказу Росархива от 20.12.2019 № 236;
- цель обработки персональных данных: соблюдение пропускного режима - срок хранения: до отзыва согласия или от одного года до трех лет или до трех лет после увольнения работника - в зависимости от вида пропуска;
- цель обработки персональных данных: размещение персональных данных в общедоступных источниках информации - срок хранения: до увольнения работника или в течение 30 дней с момента подписания согласия, или до отзыва согласия – в зависимости от места размещения персональных данных;
- цель обработки персональных данных: передача персональных данных другим лицам - срок хранения: в каждом конкретном случае определяется в согласии на обработку персональных данных и зависит от целей передачи персональных данных другим (третьим) лицам;
- цель обработки персональных данных: организация профсоюзной деятельности - сроки хранения: 30 дней с даты подписания согласия или до отзыва согласия, или до выхода работника из профсоюзной организации.
5.12.3 При хранении персональных данных Общество использует базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с частью 5 статьи 18 ФЗ № 152.
5.12.4 Хранение персональных данных осуществляется Обществом как с использованием, так и без использования средств автоматизации в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и локальными актами Общества. 
При хранении персональных данных с использованием средств автоматизации обеспечивается их обезличивание в соответствии с приказом Роскомнадзора 19.06.2025 № 140 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных и методов обезличивания персональных данных, за исключением случаев, указанных в пункте 9.1 части 1 статьи 6 федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»» и локальными актами Общества.
[bookmark: _Hlk233044343]При хранении персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации, определены места хранения носителей персональных данных в соответствии с категориями персональных данных и целями их обработки, установлен перечень работников, осуществляющих обработку персональных данных или имеющих к ним доступ.

6 Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1 Актуализация персональных данных Обществом осуществляется в случае подтверждения факта неточности персональных данных, а в случае неправомерности обработки персональных данных их обработка прекращается Обществом. 
6.1.1 Общество обязано в течение семи рабочих дней внести изменения в персональные данные субъекта при предоставлении им или его представителем документов, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными.
6.1.2 Общество обязано в течение семи рабочих дней уничтожить персональные данные субъекта при предоставлении им или его представителем доказательств (сведений), подтверждающих, что персональные данные получены незаконно или не отвечают заявленной цели обработки.
6.2 При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если: 
-	иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;
-	Общество не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных                 ФЗ № 152 или иными федеральными законами;
-	иное не предусмотрено иным соглашением между Обществом и субъектом персональных данных.
6.3 Общество сообщает субъекту персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего.  
Срок предоставления информации составляет не более десяти рабочих дней с даты получения запроса и может быть продлен не более чем на пять рабочих дней с предоставлением запрашивающей стороне письменного уведомления с указанием причин продления срока.
[bookmark: _Hlk233044831]6.3.1 Общество вправе отказать субъекту и (или) его представителю в предоставлении такой информации, при этом Общество обязано мотивировать отказ причинами, указанными в части 8 статьи 14 ФЗ № 152 или положениями других законодательных актов Российской Федерации.
Срок предоставления отказа составляет не более десяти рабочих дней с даты получения запроса и может быть продлен не более чем на пять рабочих дней с предоставлением запрашивающей стороне письменного уведомления с указанием причин продления срока.
6.4. Общество обязано уведомить других лиц, которым переданы персональные данные на основании поручения Общества, о необходимости уничтожения персональных данных или внесения изменений в них, а также требовать гарантий от других лиц в выполнении аналогичных действий.
6.5 Общество информирует субъекта или его представителя о внесенных изменениях и других предпринятых мерах.
6.6 Общество в течение десяти рабочих дней предоставляет в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных информацию согласно полученному запросу.
Срок предоставления запроса может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней с предоставлением запрашивающей стороне письменного уведомления с указанием причин продления срока.
6.7 Содержание запросов (обращений) субъектов персональных данных определено ФЗ № 152 и локальными актами Общества.
6.8 Уничтожение персональных данных и носителей, содержащих персональные данные, осуществляется Обществом с соблюдением конфиденциальности и исключает возможность последующего восстановления персональных данных. 
6.8.1 Физическое уничтожение бумажных носителей персональных данных достигается путем измельчения их на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации, или сжигания. 
6.8.2 Физическое уничтожение магнитных и оптических носителей персональных данных (жестких дисков, CD/DVD и других подобных носителей информации) производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем. 
Уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.



7 Заключительные положения

7.1 Настоящая Политика общедоступна и размещена для ознакомления на официальном сайте Общества.
7.2 Настоящая Политика утверждается Генеральным директором Общества и вводится в действие организационно-распорядительным документом (приказом) Общества.
7.3 Настоящая Политика ежегодно рассматривается Генеральным директором на предмет ее реализуемости, актуальности и соответствия требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных. Настоящая Политика подлежит актуализации в течение тридцати рабочих дней в случае введения в действие новых законодательных актов и специальных нормативных актов или внесения изменений в действующие нормативные правовые акты Российской Федерации по обработке и защите персональных данных.
7.4 Контроль исполнения требований настоящей Политики, а также контроль выполнения условий, указанных пункте 7.3, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе.
[image: ]7.5 Ответственность работников Общества, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих право доступа к ним, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными документами Общества.
7.6 Руководство Общества берет на себя обязательства [image: ]неукоснительно следовать заявленной Политике, выделять необходимые [image: ]ресурсы (финансовые, технические, человеческие, материальные) и обеспечивать решение вопросов в области обработки и защиты персональных данных.
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